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KVALIFIKACNI PODMINKY PROGRAMU ERASMUS +
PRO STUDIJNI POBYTY A PRAKTICKE STAZE
STUDENTU ZAPADOCESKE UNIVERZITY V PLZNI

Kvalifika¢ni podminky pro studijni pobyty a praktické staZe studenti ZCU v rAmci programu
Erasmus+ (dale jen zahrani¢ni pobyty) jsou stanoveny na programové obdobi let 2021-2028
a vyplyvaji z:
i. pravidel a zavazkii Grantové smlouvy, uzaviené pro aktualni akademicky rok mezi ZCU a
narodni agenturou programu Erasmus+ (Diim zahrani¢ni spoluprace);

ii. pravidel pro individualni mobility programu Erasmus+ (Klicova aktivita 1 - KA1) dle
aktualni verze metodické prirucky (tzv. Erasmus+ Programme Guide), ktera tvori
nedilnou soucast vyzvy Evropské komise k predkladdni ndvrhii v rdmci programu
Erasmus+ v aktudlnim roce, doplnéné elektronickou aplikaci tzv. Beneficiary Module pro
evidenci a vypocet délky pobytu individualnich mobilit.

iii. aktualniho znéni Strategického zaméru ZCU.

1. Opravnéna osoba
Zahrani¢niho pobytu se mlZe Ucastnit kazdy student!, ktery je zapsan do akreditovaného
bakalarského (Bc.), magisterského (Mgr.) nebo doktorského (Ph.D.) studijniho programu a
bude po celé obdobi zahrani¢niho pobytu Fadné zapsan ke studiu na ZCU.
e Studijni pobyt mize absolvovat kazdy student od 1. ro¢niku Bc. studia.
e Praktickou staz mlZe absolvovat kazdy student od 1. ro¢niku Bc. studia.
e Praktickou stdZ miZe realizovat i absolvent ZCU do 12 mésicii po Fadném ukonéeni
piislu$ného stupné studia na ZCU. StaZ musi byt vysilajici i prijimajici instituci
schvalena jesté v dobé studia na ZCU.

2. Prijimajici instituce
Zahranic¢ni pobyt mohou studenti absolvovat na opravnéné ptijimajici instituci v kazdé zemi
zapojené do programu Erasmus+ kromé Ceské republiky. PFijimajici instituci se rozumi
partnerska instituce, s niz uzaviela ZCU dohodu o spolupraci formou tzv. meziinstitucionalni
smlouvy programu Erasmus+ (podminka neplati pro praktické staze). Praktické stdZe mohou
probihat v jakékoli zahrani¢ni organizaci s vyjimkou organti EU a organizaci spravujicich
programy EU.

3. Programové obdobi a délka trvani pobytu

1 Ve smyslu zdkona €. 111/1998 Sb., o vysokych 8kolach, v platném znéni
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Projektové obdobi trva vzdy od 1.6. do 31.7. nasledujiciho kalendarniho roku, tj. 26 mésict.
Zahranic¢ni pobyt mize uskutecnit v ramci prislusného akademického roku.

e Mobilita studentti za icCelem studia: od 2 mésici (nebo jednoho semestru ¢i trimestru)
do 12 mésicli dlouhodobé fyzické mobility. 1 mésic = 30 dni.

e Mobilita studentli za ucelem staze: od 2 do 12 mésicti dlouhodobé fyzické mobility.
1 mésic = 30 dni. Doba trvani staze cerstvych absolventi se zapocitava do
maximalnich 12 mésici za studijni cyklus, v némz o staz pozadaji.

e Kombinovana mobilita: kombinace fyzické mobility s virtualni sloZkou.

e Kombinované intenzivni programy (BIP) - délka fyzické mobility 5 az 30 dnti a musi
byt kombinovana s povinnou virtualni slozkou. U¢ast v kombinovaném intenzivnim
programu se tidi podle zvlastnich kritérii zptsobilosti programu ERASMUS+, viz
Erasmus+ Programme Guide.

e Mezinarodni mobilita: mobilita do tretich zemi neptidruZenych k programu. V ramci
mezindrodni mobility maji ticastnici narok na pobytové a cestovni naklady (plati pro
regiony 1-12). Prehled pobytovych a cestovnich nakladi viz ptiloha Metodického
pokynu.

Misto konani aktivity: studenti musi fyzickou mobilitu absolvovat v ¢lenském staté nebo
treti zemi pridruzené k programu nebo ve treti zemi nepridruzené k programu, které nejsou
ani zemi vysilajici organizace, ani zemi jejich pobytu béhem studia ¢i zemti jejich trvalého
pobytu.

4. Opakovani zahrani¢niho pobytu
Zahranicni pobyt je mozné opakovat v kazdém typu vysokoskolského studia (Bc., Mgr., Ph.D).
Celkové penzum pro kazdy typ studia je 12 mésicti (resp. 24 meésicii u 5letych Mgr. programi),
pricemz téchto 12 (resp. 24) mésicti mize tvorit studijni pobyt (SMS - Student Mobility for
Studies), prakticka staz (SMT - Student Mobility for Traineeship) a/nebo kombinace téchto
aktivit. Opakovany zahrani¢ni pobyt mohou absolvovat i studenti, ktefi uskutecnili studijni
pobyt a/nebo praktickou staz v ramci programu Erasmus. Student vSak nesmi opakované
absolvovat stejny typ zahranic¢ni aktivity (SMS/SMT) v ramci jednoho akademického roku na
stejné partnerské (prijimajici) organizaci.

5. Vybérova rizeni a nominace studentii

Vybérova rizeni studentl pro obsazeni mist na nabizené zahrani¢ni studijni pobyty, prip.
jejich prodlouzeni, jsou v kompetenci fakult a vychazeji ze strategii v oblasti mezinarodni
spoluprace. Fakulta garantuje rovny pristupu studentfi, transparentni vyhlaSeni a pribéh
vybérovych tizeni. Vybérova tizeni mohou mit jednokolovy nebo dvoukolovy charakter.
V pripadé dvoukolovych vybérovych tizeni je prvni kolo zpravidla organizovano na Urovni
katedry, dstavu ¢i institutu. Druhé kolo vybérového fizeni probihd na centralni (fakultni)
urovni. Studenti se hlasi do vybérovych rizeni podle podminek stanovenych vybérovou
komisi. Vybé&rova fizeni probihaji elektronicky na Portale ZCU.

Studenti, kteri splni podminky stanovené vybérovym rizenim jsou nominovani na zahrani¢ni
pobyt programu Erasmus+. Nominace do programu Erasmus+ automaticky nezaklada narok
studenta na ptiznani stipendia programu Erasmus+ (viz Finan¢ni podpora). Vybérova rizen{
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na praktické staze, kratkodobé zahrani¢ni pobyty a kombinované zahrani¢ni pobyty nemusi
probihat v jednotnych terminech, ale mohou se uskutecnit i v priibéhu akademického roku na
zakladé aktualnich nabidek staZi a zdjemcii o né. Vysilajici fakulta (ECTS fakultni koordinator)
musi dat s vyjezdem na staz pisemny souhlas, v pripadé absolventské staze je nutné dolozit
potvrzeni o fadném ukoncen{ studia na ZCU.

6. On-line jazykova podpora

On-line jazykova podpora (OLS - Online Linguistic Support) je jednim z nastroji programu
Erasmus+ pro zlepSeni jazykovych dovednosti studentii - ucastniki mobilit. S vyjimkou
rodilych mluv¢ich a mobilit, které budou probihat na Slovensku, maji v§ichni nominovani
studenti povinnost absolvovat on-line test z jazyka, ktery bude jazykem vyuky na pfijimajici
instituci. Cilem tohoto testu je zjiSténi, zda studenti spliiuji doporucenou troven jazykovych
kompetenci na prijimajici instituci. Na zakladé dosaZenych vysledki testu si studenti dale
mohou zlepSit své jazykové znalosti v on-line jazykovém kurzu pred zahdajenim nebo
v pribéhu pobytu v zahranici. Bezplatné licence na jazykové testy a on-line jazykové kurzy
obdrzi studenti emailem zaslanym z platformy OLS.

7. Opravnéné aktivity

Opravnénymi aktivitami se rozumi vSechny formy vyuky (prednasky, cviceni, seminare,
proseminare, kurzy, praxe, staZe, laboratorni, terénni prace a samostatna prace, konzultace,
exkurze aj.), tj. predméty pregradualniho nebo postgradudlniho studia vedouciho dle
studijniho planu k ziskani uznavaného diplomu nebo kvalifikace na ZCU. Studijni plan nebo
plan praxe v zahranic¢i lze realizovat pouze na zadkladé Studijni smlouvy (tzv. Learning
Agreement for Studies/Learning Agreement for Traineeship). Studijni smlouva obsahuje
nazvy predmétd (v pripadé stazi obsahuje podrobny program staze), které chce student
(Ucastnik zahrani¢niho pobytu) na prijimajici instituci studovat/realizovat, vCetné jejich
kreditového ohodnoceni, a zptisobu uznani na ZCU. Studijni smlouva je schvalena i/
studentem, ii/ za ZCU prodékanem fakulty, na které je student zapsan (u staZi univerzitni
koordinatorkou), a iii/ prijimajici instituci - osobou, ktera je opravnéna posoudit moZnost
uskutec¢néni studijniho planu. Tato smlouva je zavazna pro vSechny tfi strany. Studijni
smlouva musi byt uzaviena pred odjezdem studenta na zahrani¢ni pobyt. Studijni smlouvu
podepisuji vSechny zucastnéné strany elektronicky na Portadle pres EWP. Studijni smlouva
miZe byt po dohodé smluvnich stran v pribéhu zahrani¢ntho pobytu zménéna. VSechny
zmény Studijni smlouvy musi byt odsouhlaseny a podepsany elektronicky pres EWP vSemi
smluvnimi stranami. Podpisem Studijni smlouvy ZCU stvrzuje, Ze s obsahem studia studenta
souhlasi a Ze predméty/program, které ma student ve Studijni smlouvé zapsany a které na
prijimajici instituci ispésné absolvuje, mu budou po jeho navratu na ZCU plné uznany.

8. Uznavani studijnich vysledkii
Pokud neni zdivodnéno jinak ve Studijni smlouvé, student realizujici zahrani¢ni studijni
pobyt musi na piijimajici instituci ziskat alespon takovy pocet kreditti, ktery po prepoctu na
kreditovy systém ZCU, fakulty, kde je zapsan ke studiu, bude odpovidat 20 kreditim za
semestr v ramci bakalaiského studia, v rdmci magisterského ¢i navazujictho magisterského
studia. Praktické staze jsou vzdy uvedené v Dodatku diplomu a mohou byt uznané v ramci
kompatibilnich predméti vcetné odpovidajiciho kreditového ohodnoceni.
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Na zakladé schvalené Studijni smlouvy musi byt studentovi plné uznany dosaZené a
Transkriptem studijnich vysledki? (v pripadé stazi Traineeship Certificate) dolozené
vysledky na prijimajici instituci. Pfredmétem uznavani je klasifika¢ni a kreditové hodnoceni
absolvovaného studia v zahranic¢i. Svyjimkou Kklasifikatniho ohodnoceni, které vyplyva
z Transkriptu studijnich vysledkli, stanovi zplisob uznani Studijni smlouva. Uznanim
studijnich vysledki ze zahranici je povéfen garant studijniho oboru fakulty, na které je
student zapsan ke studiu. Za ucelem posouzeni kompatibility a uznatelnosti studijnich
vysledkl miiZe garant studijniho oboru vyZadovat doplnéni Transkriptu studijnich vysledkt
o prevodni kreditové tabulky nebo dal$i dopliujici informace o absolvovaném studiu
v zahrani¢i. Uznané studijni vysledky jsou spoletné s evidenci zahrani¢niho pobytu
zaznamenany ve Studentském informaénim systému (Portal) ZCU.

9. Finan¢ni podpora

Finan¢ni podpora programu Erasmus+ na zahrani¢ni pobyty studentii ma formu prispévku
na podporu studia vzahrani¢i a/nebo konani praxe vzahrani¢i. VySe podpory se ridi
diferenciaci finan¢nich castek do jednotlivych zemi a zplisobem vypoctu dle pravidel
programu Erasmus+ pro individudlni mobility (Klicova aktivita 1 - KA1) v aktualnim roce.
Prispévek je priznan v souladu s délkou zahrani¢niho pobytu dle akcepta¢niho dopisu,
doruceného partnerskou instituci a v navaznosti na vysi alokovanych prostiedkt ZCU na
zahranicni pobyty studenti v rozhodném obdobi.

Finan¢ni podpora je urcena na pokryti c¢asti nakladi souvisejicich se zahrani¢nim
pobytem a predstavuje prispévek na zvySené ndklady spojené s realizaci zahrani¢niho
pobytu. Podminky ¢erpani piispévku upravuje tzv. U¢astnicka smlouva programu Erasmus+,
kterou student uzavie se ZCU pred zahajenim zahrani¢niho pobytu. Zahrani¢niho pobytu
programu Erasmus+ se mize zucastnit i nominovany student, kterému neni priznana finan¢ni
podpora (tzv. Zero-Grant Student). Takovému studentovi nalezi statut studenta programu
Erasmus+, ktery mu umoziiuje vyuzivat vSech prav i povinnosti programu Erasmus+,
s vyjimkou povinnosti vyplyvajicich z finan¢nich zavazk U¢astnické smlouvy.

Pokud neni zdlvodnéno jinak ve Studijni smlouvé, student realizujici zahrani¢ni
studijni pobyt musi na prijimajici instituci ziskat alespon takovy pocet kreditii, ktery po
pirepoctu na kreditovy systém ZCU, fakulty, kde je zapsan ke studiu, bude odpovidat 20
kreditim za semestr v ramci bakalarského studia, v rdmci magisterského ¢i navazujiciho
magisterského studia (bod 8). Pri nedodrZeni podminek Studijni smlouvy, tj. zisk nizSiho
poctu ECTS kreditli na zahrani¢ni instituci, nasleduje kraceni finan¢ni podpory, a to dle
nasledujiciho klice.

VYSE VRATKY FINANCNIHO PRISPEVKU DLE POCTU SPLNENYCH ECTS KREDITU

ZA 1 SEMESTR
20 ECTS avice OK
19* ECTS 0 EUR
18-17 ECTS 100 EUR
16-15 ECTS 200 EUR
14-13 ECTS 300 EUR

2 tzv. Transcript of Records, Datenabschrift, Relevé de notes
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12-11 ECTS 400 EUR
10-9 ECTS 500 EUR
8-7 ECTS 600 EUR
6-5 ECTS 700 EUR
4-3 ECTS 800 EUR
2-1 ECTS 900 EUR
0 ECTS 1000 EUR

*V pripadé splnéni 19 ECTS nutné dolozZit relevantni divod, ktery bude schvalen fakultnim
koordinatorem. V pripadé nedostate¢ného zdlvodnéni vraci studujici
100 EUR.

10. Podpora studentii s omezenymi prilezitostmi ¢i jinou prekazkou
ZCU v souladu se zavazky Charty programu Erasmus+ (tzv. Erasmus Charter for Higher
Education) usiluje v podobé rovného pristupu o zprostiredkovani zahrani¢niho pobytu co
nejvétSimu spektru studentd. Vhodnost podpory bude posouzena v rdmci vybérového rizeni.
VySe finan¢ni podpory je zverejnéna a pravidelné aktualizovana na webu International Office.
a. Studenti s ekonomickou prekazkou - z hlediska vyrovnani ekonomické narocnosti
realizace zahrani¢ntho pobytu zajiStuje navySenou finan¢ni podporu v souladu
s pravidly programu Erasmus+
- Zadost o navySeni stipendia ve formé jednotkového top-up mohou podavat
studenti s ekonomickou prekazkou a studenti s détmi/zavislymi osobami
- onavySeni mliZe pozadat student, ktery pobira socidlni stipendium nebo ma narok
na pridavek na dité
- student, ktery nema narok na pridavek na dité podle zvlaStniho pravniho
piredpisu, miiZe rovnéz pozadat o navySeni sazby, pokud doloZi, Ze rozhodny
prijem v rodiné neprevysuje soucin ¢astky Zivotniho minima rodiny a koeficientu
3,4
- studenti s détmi/zavislymi osobami doloZi potvrzeni, které doklada tuto
skutecnost, bude posuzovano individualné
b. studentiim se zdravotnim omezenim.
- zadost o navysenf stipendia programu Erasmus+ miZe podat kazdy nominovany
student pracovisti International Office
- studentovi bude uhrazeno 100 % skutecnych naklad po doloZeni prislusnych
dokladg, uctenek. Jedna se o rozdil v cené poZzadovanych nadstandardnich nakladt
oproti béZnym (napt. bezlepkové potraviny)
VySe uvedeni studenti (a, b) maji narok na podporu na cestovni naklady.

c. Studenti s jinou prekazkou (prace, profesionalni sport) mohou vyuZit moznosti kratsi
kombinované mobility.
- pracujici studenti Zadajici o kratkodobou mobilitu predlozi doklad potvrzujici
alespon 1/2 pracovni uvazek za predchozi obdobi 6 mésict
- profesionalni sportovci zadajici o kratkodobou mobilitu predlozi doklad
potvrzujici smluvni vztah s organizaci/klubem/ oddilem
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- profesionalnim sportovcem je fyzické osoba, pro niZ je sportovni cinnost
vydélecnou ¢innosti na zakladé smluvniho vztahu
- studenti sjinou prekazkou dolozi kZadosti o kratkodobou mobilitu souhlas
prijimajici instituce s jejich prijetim.
Vyse uvedeni studenti (c) nemaji narok na podporu na cestovni naklady.

11.Poplatky spojené se zahrani¢nim pobytem

Prijimajici instituce nesmi od studenta poZadovat Zadné Skolné, registracni a administrativni
poplatky, poplatek za uzivani laboratoii, knihoven apod. Vyjimkou muze byt hrazeni
drobnych vydajli, napt. za doplitkové pojisténi, ¢lenstvi ve studentskych organizacich nebo
pouzivani materiali (fotokopie, laboratorni produkty apod.), zejména pokud tyto poplatky
piijimajici instituce vyZaduje od vsech svych studentii. ZCU nesmi poZadovat po vyjizdéjicim
studentovi zadné poplatky za organizaci nebo administraci zahrani¢niho pobytu. Zahrani¢ni
pobyt jako integralni soucast akreditovaného studijniho programu nezaklada narok studenta
na osvobozeni od poplatkili za prodlouzZenou dobu studia/dalsi studium ve smyslu zakona c.
111/1998 Sb., o vysokych Skolach, v platném znéni.

12.Kratkodoby zahrani¢ni pobyt studentii doktorského studia PhD.
Na kratkodobé zahrani¢ni pobyty mohou vyjizdét studenti fadné zapsani do doktorského
programu na ZCU. Trvani zahrani¢niho pobytu je od 5 do 30 dni.
Vybér studentl na kratkodobé zahrani¢ni pobyty mohou probihativ pribéhu akademického
roku. International Office si vyhrazuje pravo na omezeni poctu vybranych studenti a
financovanych dni v zavislosti na celkové finan¢ni podpore v ramci programu Erasmus+,
ktery ZCU obdrzi na dany akademicky rok. Toto bude vzdy komunikovano na jednotlivé
fakulty bezprostiedné po schvaleni Zadosti ERA KA1 na dany akademicky rok.
Studenti vyjizdéjici na kratkodobou mobilitu nemaji narok na podporu na cestovni naklady.

13.Green Erasmus
Zvlastni financ¢ni podporu ve vysi 50 EUR ziskaji studenti, ktefi vyuZiji udrzitelné dopravni
prostiredky pfi cesté na zahrani¢ni pobyt. Jedna se o vyuziti autobusu, vlaku, lodni dopravy a
sdileny automobil. Hlavni ¢ast cesty musi byt realizovana timto dopravnim prostredkem.
Studenti Zadajici o Green Erasmus doloZi pfed zahajenim staZe Cestné prohlaseni o vyuZiti
udrZzitelného dopr. prostfedku (podpis ucastnika a vysilajici instituce). Studenti musi
uchovavat dlikazy o uskutec¢néni cesty (doklady, uctenky, jizdenky). Narok na Green Erasmus
vznika od vzdalenosti 100 km. Poc¢atkem cesty se rozumi sidlo vysilajici instituce (Plzen).
Studenti s prispévkem Green Erasmus mohou poZadat aZ o 4 dny na cestu navic k délce staze.
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